УРОВНИ УПРАВЛЕНИЯ И ПОЛНОМОЧИЯ

основного персонала профильного лагеря «ЗУРБАГАН»

Директор лагеря:

· назначается распоряжением руководителя базовой организации или вышестоящей организации и несет перед ним ответственность за деятельность лагеря;

· планирует работу всех направлений деятельности лагеря и руководит ими, отвечает за качество и эффективность работы лагеря;

· составляет и представляет руководителю базового учреждения на утверждение смету расходов, штатное расписание, ставки заработной платы, должностные оклады, надбавки и доплаты к ним, порядок и размер премирования;

· вносит предложения руководству по подбору и расстановке кадров, определяет перечень обязанностей каждого на основе должностных инструкций, трудового договора; Утверждает правила внутреннего трудового распорядка лагеря, издает приказы и распоряжения, являющиеся обязательными для всех сотрудников лагеря и его участников, обеспечивает согласованность и своевременность действий всех служб лагеря;

· организует заключение договоров с учреждениями, организациями, предприятиями, обеспечивающими подготовку и деятельность лагеря;

· обеспечивает комплектование лагеря детьми, лично организует доставку детей в лагерь и обратно, не может завершить своих обязанностей до полного возвращения детей родителям или в детские учреждения;

· организует обеспечение лагеря необходимыми продуктами питания, инвентарем и оборудованием, несет ответственность перед учреждением за сохранность материальных ценностей;

· создает необходимые бытовые условия детям и сотрудникам лагеря;

· обеспечивает деятельность по охране жизни и здоровья несовершеннолетних воспитанников;

· регулирует выполнение расписания работы лагеря, функциональных обязанностей сотрудников и расстановку кадров;

· организует контроль над  ходом воспитательного процесса, режима дня;

· контролирует правильность расходования средств согласно смете, отчетность по расходованию продуктов;

· осуществляет контроль над  качеством питания и медико-оздоровительным обслуживанием детей и сотрудников лагеря;

· несет юридическую ответственность за жизнь и здоровье детей; за финансовую и административную деятельность лагеря, за состояние финансово-административной документации; 

Старший педагог (заместитель директора лагеря):

Ответственность перед: директором лагеря.

· организует планирование деятельности педагогического коллектива, координирует его работу, способствует созданию благоприятного психологического климата в коллективе;

· принимает меры по методическому и материально-техническому обеспечению образовательно-оздоровительного процесса;

· принимает участие в предлагерной подготовке педагогических кадров, проводит семинары, обучающие тренинги для педагогов;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· проводит ежедневную планерку со службами жизнеобеспечения лагеря;

· представляет на утверждение директору лагеря расписание учебно-тренировочных занятий, походов, экскурсий, соревнований, досуговых мероприятий;

· обеспечивает группы необходимой походной документацией.

· осуществляет контроль над качеством образовательного и воспитательного процессов в лагере, дает аналитическую оценку мероприятий и событий в лагере; предоставляет директору лагеря аналитическую записку по итогам реализации программы и бюджета,  предложения;

Старший вожатый (руководитель программы):

Ответственность перед: директором лагеря.

· помогает директору лагеря в планировании и осуществлении предлагаемой программы и в рабочем обучении персонала;

· организует образовательный процесс, обеспечивает выполнение программы работы лагеря, качество и методически грамотное проведение всех лагерных дел;

· составляет план-сетку массовых дел профильного лагеря;

· проводит консультации и оказывает помощь вожатым в проведении отрядных и культурно-массовых  дел;

· разрабатывает совместно с педагогическим коллективом лагеря, творческими и инициативными группами детей и взрослых, советами дела сценарии лагерных мероприятий (праздников, вечеров, занятий и т.д.);

· участвует в подготовке и проведении методических занятий для педагогического коллектива в подготовительный, установочный и основной периоды смены;

· участвует в психолого-педагогических советах, планерках, консультациях, проводимых в лагере, дает аналитическую оценку мероприятий и событий в лагере, предоставляет директору лагеря аналитическую записку по итогам реализации программы и бюджета,  предложения;

· организует работу вожатского отряда, ежедневно проводит оргпланерки, способствует созданию оптимально комфортного психологического микроклимата в педколлективе;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· организует работу совета дежурных командиров отрядов, ежедневно проводит «Зорьку»; 

· осуществляет непосредственный контроль и оценивает работу вожатых отрядов;

· служит примером для детей и вожатых во внешнем виде, в употреблении языка, соблюдении личной гигиены и здорового образа жизни, инициативы, творчества и активности;

Вожатый отряда (бивака):

Ответственность перед: директором лагеря, старшим педагогом, старшим вожатым.

· организует воспитательную работу в отряде из 16 подростков 12-17 лет, направленную на формирование позитивных навыков социальной адаптации и реабилитации к жизни в обществе, формирование общей культуры личности, воспитание гражданственности и любви к Отчизне, милосердие к окружающим людям, уважение к окружающей природе;

· способствует реализации прав и свобод подростка, созданию комфортной и безопасной обстановки, обеспечению охраны жизни и здоровья, пропаганде здорового образа жизни, обеспечению выполнения санитарно-гигиенических правил и требований противопожарной и техники безопасности, правил поведения в лесу и на воде, во время похода, экскурсий и других мероприятий;

· информирует воспитанников о правилах, нормах и традициях лагеря;

· проводит повседневную работу, обеспечивающую создание условий для социально-психологической реабилитации, социальной и трудовой адаптации воспитанников;

· изучает психолого-педагогические личности подростка, выявляет интересы и потребности, трудности и проблемы, оказывает социальную помощь, при необходимости организует консультацию у психолога и других специалистов;

· создает условия для развития талантов, умственных и физических способностей воспитанников;

· организует работу детского самоуправления  в отряде;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· принимает участие в реализации одной из образовательных подпрограмм лагеря, ведет профильные занятия или кружок;

· организует вечернее приготовление пищи на бивачном костре, несет ответственность за качество приготовленной пищи;

· организует с детьми ежедневное дежурство на биваке;

· принимает участие в планерках, совещаниях, методических занятиях, психолого-педагогических советах;

· служит примером для детей во внешнем виде, в употреблении языка, соблюдении личной гигиены и здорового образа жизни, инициативы, творчества и активности;

· несет юридическую ответственность за жизнь и здоровье вверенных ему детей;

· несет ответственность за соблюдение режима дня и качество организации воспитательного процесса в отряде в пределах своей компетенции;

· не может завершить своих обязанностей до полного возвращения воспитанников родителям или представителю направляющей стороны.

Инструктор по туризму:

Ответственность перед: директором лагеря старшим педагогом.

· проводит теоретические и практические занятия с детьми по туризму, спортивному ориентированию, скалолазанию;

· обучает подростков владению туристскими навыками и техникой туризма, туристских игр и занятий, формирует их нравственно-волевые качества;

· готовит необходимые материалы для занятий, оборудует места практических занятий;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· обеспечивает проведение туристских соревнований необходимой стартовой и судейской документацией;

· осуществляет предпоходную подготовку групп;

· организует работу младших туринструкторов в отрядах;

· осуществляет контроль над соблюдением санитарно-гигиенических норм и состоянием места проведения занятий;

· обеспечивает полную безопасность участников лагеря при проведении занятий, походов, соревнований и соблюдение правил страховки и техники безопасности;

· отвечает за жизнь и здоровье детей при проведении  занятий на туристском полигоне и скалодроме;

· оказывает при необходимости первую доврачебную помощь;

· обеспечивает сохранность вверенного ему туристского имущества лагеря

Инструктор по спорту:

Ответственность перед: директором лагеря, старшим педагогом.

· проводит теоретические и практические занятия с детьми по физической культуре и спорту в лагере, отрядах, кружках;

· обучает подростков владению навыками и техникой физических упражнений, спортивных игр и занятий, формирует их нравственно-волевые качества;

· готовит необходимые материалы для занятий, оборудует места практических занятий;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· обеспечивает проведение спортивных соревнований необходимой стартовой и судейской документацией;

· организует работу отрядных физоргов;

· совместно с медицинским работником контролирует состояние здоровья подростков, регулирует физическую нагрузку;

· осуществляет контроль над соблюдением санитарно-гигиенических норм и состоянием места проведения занятий;

· обеспечивает полную безопасность участников лагеря при проведении занятий,  спортивных игр, соревнований и соблюдение правил   техники безопасности;

· отвечает за жизнь и здоровье детей при проведении физических и спортивных занятий;

· обязан оказывать первую доврачебную помощь;

· обеспечивает сохранность вверенного ему спортивного инвентаря и  имущества лагеря

Инструктор по плаванию:

Ответственность перед: директором лагеря, старшим педагогом.

· проводит теоретические и практические занятия с детьми по обучению детей плаванию;

· готовит необходимые материалы для занятий, оборудует места практических занятий;

· организует купание детей и прочие оздоравливающие водные процедуры;

· обеспечивает полную безопасность участников лагеря при проведении занятий,  спортивных игр, соревнований на воде и в районе акватории, соблюдение правил   техники безопасности;

· отвечает за жизнь и здоровье детей при проведении оздоровительных водных процедур, купания, соревнований и конкурсов на воде;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· проводит инструктаж с вожатыми по порядку купания детей и принятия водных процедур и солнечных ванн;

· осуществляет контроль над соблюдением санитарно-гигиенических норм и состоянием места проведения занятий, безопасность и  чистоту дна сектора для купания и прилегающего к акватории  пляжа;

· обязан  оказывать первую доврачебную помощь;

· обеспечивает сохранность вверенного ему спортивного инвентаря и  имущества лагеря.

Психолог:

Ответственность перед: директором лагеря, старшим педагогом.

· проводит работу, направленную на обеспечение психического здоровья, благоприятного нравственно-психологического микроклимата в отрядах, в лагере и развитие личности детей и подростков;

· выявляет условия, затрудняющие становление личности подростка, и проводит соответствующую работу по психопрофилактике, психодиагностике, психокоррекции с целью оказания помощи подростку в решении его личных проблем;

· осуществляет первичную психологическую профилактику негативных зависимостей среди подростков;

· формирует психологическую культуру подростков;

· консультирует педагогов и администрацию лагеря по вопросам практического применения психологии, ориентированной на повышение социально-психологической компетенции подростков;

· совместно с отрядным вожатым на основе исследований и наблюдений участвует в разработке и планировании развивающих и психокоррекционных программ;

· принимает участие в предлагерной методической подготовке педагогического коллектива;

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий.

Комендант (заместитель директора лагеря по жизнеобеспечению и АХЧ):

Ответственность перед: директором лагеря.

· обеспечивает хранение и подготовку к сезону имущества, инвентаря, снаряжения лагеря;

· организует подбор и работу авангардной группы из состава добровольцев и персонала  при  расконсервации и установке лагеря, а также при сворачивании и консервации лагеря после смены; 

· следит за выполнением всех ремонтных работ, проводимых в лагере, принимает работу у исполнителей и подписывает акты о выполнении произведенных работ;

· организует дополнительных помощников для выполнения работ по текущему техническому обеспечению жизнедеятельности лагеря (ежедневный подвоз питьевой воды, заготовка и распилка дров для костра, экстренный ремонт туристского инвентаря и снаряжения и др.) или выполняет эту работу самостоятельно;

· следит за правильным техническим обслуживанием и хранением оборудования и автопарка лагеря;

· вырабатывает рекомендации и вносит усовершенствования в смету расходов и планируемый бюджет;

· руководит рабочими и техническим персоналом лагеря; 

· осуществляет контроль над всем имуществом лагеря в течение смены;

· отвечает за организацию охраны труда, здоровья  и жизни участников лагеря.

Медицинский работник:

Ответственность перед: директором лагеря.

· проводит работу, направленную на обеспечение медицинского наблюдения за состоянием и динамикой здоровья детей и взрослых участников лагеря;

· оказывает первую медицинскую помощь;

· поддерживает связь с ближайшим лечебным учреждением;

· осуществляет предпоходную подготовку групп, инструктирует санитара туристской группы;

· проводит просветительские теоретические и практические занятия с детьми по вопросам личной гигиены, сексуального воспитания, здорового образа жизни, по курсу «Походная медицина», профилактике вредных зависимостей у подростков;

· осуществляет наблюдение за купанием детей.

· участвует в подготовке и проведении соревнований, досуговых мероприятий;

· осуществляет санитарный надзор за условиями проведения воспитательного процесса; контроль над состоянием здоровья детей, соблюдением санитарно-гигиенических требований;

· осуществляет контроль:

· за качеством поступающих на пищеблок продуктов и условиями их хранения, соблюдением сроков реализации;

· за качеством приготовляемой пищи;

· за правильностью отбора и хранения суточной пробы;

· за соблюдением правил личной гигиены сотрудниками пищеблока и дежурными по столовой;

· несет ответственность за соблюдение правил купания детей в акватории.

